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I. PRESENTACION

Dando cumplimiento a lo establecido en los articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, a través de la Coordinacién de Archivo
Municipal, adscrita a la Secretaria General Municipal, se genera el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) siendo un instrumento mediante
el cual se da cuenta del grado de cumplimiento de los objetivos, metas y actividades
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

A mas de 1 afio del cambio de Gobierno Municipal, tomando el cargo la Mtra. Yeymi
Yadira Solis Zavala, primera Presidenta Municipal Constitucional en el municipio de
Huichapan, Estado de Hidalgo, se establecieron nuevas politicas, una de estas
dirigida a la difusién de la riqueza cultural, es por ello que mediante acciones que
histéricamente no se habian realizado, como el rescate documental de la memoria
histérica del municipio.

Il. ESTRUCTURA

Con base a los criterios para eIabE)rér el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) emitidos por el Archivo General de la Nacién, asi como a la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo (P.O. 28/01/2025)

El PADA es una herramienta de planeacion orientada a mejorar la capacidad de
administracién de los archivos que se generan en el ejercicio de las funciones de
los servidores publicos de este sujeto obligado como Ayuntamiento, mediante el
establecimiento de estrategias, objetivos, y acciones para mejorar la gestion
documental.

-

El PADA contempla programas o proyectos especiales encaminados a la
optimizacion de la gestion de documentos, asi como al rescate y promocion de la
riqueza cultural existente en el municipio, los archivos constituyen una de las fuentes
principales para conocer los antecedentes y dar certeza a la informacion que dia
con dia se comparte entre los habitantes.
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DESCRIPCION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS NIVELES

NIVEL ESTRUCTURAL

NIVEL DOCUMENTAL
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NIVEL NORMATIVO

Establecimiento formal del
Sistema Institucional de
Archivos, que debe de
contar con la estructura
organica, infraestructura,
recursos materiales,
humanos vy financieros
necesarios para un
adecuado funcionamiento.

Elaboracion, actualizacion y
uso de los instrumentos de
control y consulta
archivistica para propiciar la
organizacion,
administracion,
conservacion y localizacion
expedita de los archivos.

Cumplimiento de las
disposiciones emanadas de
la normatividad vigente y
aplicable en materia de
archivos tendiente a regular
la produccion, uso y control
de los documentos.

Por lo anterior, se presenta el analisis del avance sobre el cumplimiento del

lil. INFORME

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, siendo el siguiente:

Espectaculos y Comercio.
- Tesoreria Municipal

avance: 50% (0.5)

__NIVEL ESTRUCTURAL __
[ - = Porcentaje de =
Actividad Descripcién
crip . Observaciones

No. - Oficio E
0MIAGEIDSEAI25§2IZD25emitido Actividades Al no presentarse mas
por el Archivo General del Estado. programadas: 4 cambios de titulares
Actualizacion del 1 S Flod s o : del archivo de tramite
Grupo f\cg.:?élg;g:nj: lgsrc:?éggi'g? tegi'vil Actividades integrantes del Grupo
Interdisciplinario de i > | concluidas: 2 Interdisciplinario  de

i Bomberos y Gestion Integral de ;

Archivo Riesgos - Archivos, se
- Direccién de Reglamentos, Porcentaje de | efectuaron mas

actualizaciones.

Actualizacion del
Sistema
Institucional de
Archivos

No. Oficio
OM/AGE/DSEA/2562/2025 emitido
por el Archivo General del Estado.

Actualizacién de los integrantes:

- Direccién de Proteccion Civil,

Bomberos y Gestién Integral de
Riesgos.

- Direccion de Reglamentos,
Espectaculos y Comercio.

- Tesoreria Municipal

- Unidad de Correspondencia

Actividades
programadas: 4

Actividades
concluidas: 2
Porcentaje de
avance: 50 % (0.5)

Al no presentarse mas
cambios de ftitulares
del archivo de tramite

integrantes del
Sistema Institucional
de  Archivos, se
efectuaron mas

actualizaciones.
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. Actividades
In:(pa_rhr programadas: 36
capacltaclones a | go indé informacion técnica -
seIvanias sobre la operacion de los Actividades
publicos en arohives da tlgflmite concluidas: 9
materia :
archivistica Porcentaje de
avance: 25 % (0.25)
Actividades
. . s e programadas: 16
- aZteaccl:li)c;L s g Mediante la participacién en la
pacio plataforma del Archivo General | Actividades
servidores 2 ks
diiiizas S de la Nacién e INAFED se | concluidas: 26
pmateria tomaron diversos cursos en . i 4
el i ivistica. orcentaje e
arehivietion materia archivistica dickesng P
(1.625)
Actividades
Elaboracién de | Informe pormenorizado de las | Programadas: 4
informe sobre gestiones realizadas para el Actividades
infraestructuray | equipamiento y mejoramiento | = oo,
equipamiento de la infraestructura para el i
adquirido. funcionamiento del archivo. Porcentaje de
avance: 100 % (1)

avance: 25 % (0.25)

NIVEL DOCUMENTAL

i Se cuenta con avance
del Cuadro General de

Clasificacion
I i : Actividades Archivistica, sin
o nstrumento de contro rogramadas: 1 embargo, faltan
Csé?jt;grggggrgfg i arc_hivist_ico, validado, ’ g cor!c!uir algunas
Clasificacién necesario para saper el Actividades revisiones con I_os
Archivistica (CGCA) nimero de .é’rea, asi como concluidas: archivos de tramite
2025 la codlﬁcaf:}on asignada a . para tener completo el

sus expedientes. Porcentaje de

proyecto del CGCA y
asi presentar ante el

G Archivo General del
Estado.
Derivado de la La revisibn de los
organizacién, integracion, | Actividades inventarios

Elatpsaiin i ordenacién, clasificacién | Programadas: 0 documentales no se
Ihventafos de _Ios documentos de - vaaconsnd?rar deb|'do
preliminares ?I‘ChIVO generados por las | o o a que los inventarios

documentales 2nss | Ar9as ‘productoras de se empezaran a
informacion, i Porcentaje de | revisar en el ejercicio
correspondiente al | avance: 0 2026.
ejercicio fiscal 2025.

Elaboracién del Instrumento  de  control | Actividades Se cuenta con avance
Catélogo de archivistico que permitira | Programadas: 1 del Catélogo de
Disposicion determinar los valores | A iividades Disposicion
Documental documentales, vigencias, | concluidas: Documental, sin
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plazos de conservacion, y
la disposicién documental.

Porcentaje de
avance: 25 % (0.25)

embargo, es
necesario recibir
capacitaciones para
generar

correctamente las

fichas técnicas.

Elaboracion de acta
de hechos

Hallazgos y cotejo de
archivos  recibidos al
asumir un cargo publico.

Actividades
programadas: 60

Actividades
concluidas: 1

Porcentaje de
avance: 50 % (0.5)

Debido a que Ia

mayoria de los
archivos de tramite
tuvieron una
adecuada entrega
recepcion de los
archivos solo se
identificaron 2 areas
que presentaban

algun pendiente y no
las 60 que se tenian
proyectadas generar.

Gestion ante el Archivo ACtiVidadZS :
o ) programadas:
Promocién de baja General del Es.talc’lo, pard
someter a revision para -
documental del que &l sickivG Actividades
i - concluidas: 1
coanrggrln\;Sagi?')n comprendido entre el
periodo 1985 — 2007 pueda | porcentaje de
ser formalmente eliminado. | avance: 100 % (1)
Actividades
oy - 7 .| programadas: 4
Organizacién Revision de los
documental del documentos que se tienen | Actividades
- archivo de a resguardo en el archivo | concluidas: 4
concentracion de concentracion. 3
Porcentaje de
avance: 100 % (1)
3= : Actividades i
Acciones coo_rdlnadas con | programadas: 4
Elaboracion de otras instituciones para
anteproyecto de obtener informacién que | Actividades
clasificacion del permitan crear las bases | concluidas: 4
archivo histérico de la organizacion del ]
archivo histrico. Porcentaje . de
avance: T00 % (1)
Actividades
Elaboracion de bases programadas: 1
de datos sobre los Recopilacion de datos Aetividadlin
tramites de Obras relevantes para agilizar la i
A - : e concluidas: 1
Publicas y Catastro | busqueda de informacion.
Municipal Porcentaje de

avance: 100 % (1)
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NIVEL NORMATIVO

Elaboracion y

Programacion de las
actividades destinadas al

Actividades
programadas: 1

publicacion del PADA | cumplimiento  de  las | Actividades
el Y concluidas: 1
2025 obligaciones en materia
arChiViStICa. Porcentaje de
avance: 100 % (1)
Actividades
Elaboracion, Infom_we de los resultados | programadas: 1
S obtenidos por el desarrollo
publicacién del d T s
e e !{:’ls actividades Actwldgdes
e establecidas en el | concluidas: 1
cumplimiento del P Afitiid] d
PADA 2024 N B P :
Desarrollo Archivistico. orcentaje de
avance: 100 % (1)
e Actividades
Elaboracion de actividades a desarrollar
lineamientos parael | para llevar a cabo | Actividades
acceso al archivo de | adecuadamente los | concluidas: 1
concentracién procesos técnicos en el ”
archivo de concentracién. | Porcentaje de
avance: 100 % (1)
iy & .| Actividades
" Deflr]lc|0n de |aS programadas: 1
Elaboracién de actividlades a desarrollar
Lineamientos parael |para llevar a cabo | Actividades
acceso al archivo adecuadamente los | concluidas: 1
histérico procesos técnicos en el g
archivo de histérico. Porcentaje de

avance: 100 % (1)
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16 acciones =100 % x 100 / acciones a 80%
realizar

El avance general derivado de la ejecucion de las acciones realizadas durante el
ejercicio fiscal 2025 dan un 80 % de cumplimiento.

V. APROBACION

ks b
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